BAHCELIEVLER OGRETMEN SALiM AKAYDIN ORTAOKULU

Okulda diizen ve disiplini saglayan kurallar, 6grencilerin toplumsal kurallara ve insan
haklarina saygili bireyler olarak yetismesinin 6n kosuludur. Bu inangla tim 6grencilerin bu
kurallari benimsemesi ve uygulamasi, velilerin de bu kurallarin uygulanmasina destek

olmalari beklenmektedir.

GENEL KURALLAR
1. Okula zamaninda gelinir.
2. Koridorlarda kosmadan yurundr, giraltd yapiimaz

3- Tuvaletler temiz tutulur, musluklar agik birakilmaz.

4. Teneffuslerde oyun alaninin disina cikilmaz.

5. Ogretmenlerin ve yoneticilerin uyarilari dikkate alinir.

6. Okul ve cevresi temiz tutulur, doga korunur.

7. Derslikler ile okuldaki tim kapali ve acik alanlar gibi ortak kullanim alanlarinda
yemek artigi cép ve atik birakilmaz. Ogrenci bunlari en yakin ¢ép kutusuna atmakla
yUkimladur.

8. Ogrenciler kufur ve argo iceren sozler kullanmazlar, birbirlerine fiziksel zarar verici
harekette bulunamazlar, kavga etmezler, birbirlerine ve 68retmenlerine gorgl kurallari
icinde hitap ederler.

9. Ogrenciler okulda yapilan etkinliklere ve térenlere katilmak, bu etkinlikler sirasinda
gorgl kurallarina ve etkinligin 6zel kurallarina uygun davranmak zorundadirlar.

10. Her 6grenci bayrak torenlerinde kendi dersligi icin ayrilan yerde dizglin olarak sira
olmak, sessiz olarak komut verilmesini beklemek ve istiklal Marsi’'ni yuksek sesle
dogru sekilde soylemek zorundadir.

11. Ogrenciler okula ait malzeme ve diger okul esyalarini korumak ve zarar

vermemekle yiktumltdurler. Zarar verenler zarar karsilamak zorundadir.



12. Ogrenciler kiitiphanede, coklu ortam odasinda, fen laboratuvarlarinda, bilgisayar
odasinda, spor salonunda, kendi dersliklerinin disindaki egitim ortamlarinda,
bulunduklari yerin 6zel kurallari ile temizlik kurallarina uyarlar.

13. Ogrenciler, kantin ve yemekhanede siraya girerler ve gorgii kurallarina uyarlar.

14. Ulasimini servisle yapan 0grenciler servis kurallarina uyarlar.

15. Ogrenciler kendi kullandiklari aracla okula gelemezler.

16. Ogrenciler okulun belirlenmis kilik kiyafet kurallarina uyarlar.

17. Ogrenciler sinavda, sinav kurallarina uyarlar.

18. Ogrenciler okul icinde cep telefonu kullanamazlar.

19. Ogrenci ders giinii sonunda derslikte kitap, defter veya canta gibi esyasini
birakamaz. Birakilan esyadan okul yonetimi sorumlu degildir.

20. Okul icerisinde sakiz ¢cignenmez.

21. Bayrak Térenleri: a) Calisma haftasi Pazartesi giinti Bayrak Toéreni ile baslar ve
Cuma gunu Bayrak Téreni ile biter. Resmi tatillerin baslangic ve bitislerinde de Bayrak
Téreni yapilir. b) Bayrak Térenlerine, tim dgrenci, 6gretmen ve calisanlar katilmak
zorundadir.

c) Konferans salonunda yapilan térenlerde, 6grenciler kendileri igin 6nceden
belirlenmis yerlere otururlar. d) Konferans salonunda yapilan tim etkinliklerde salona
yiyecek ve icecekle girilmez. e) Térende duyuru yapacak 6grenci ve
dgretmenler/birimler, duyurularini 6nceden okul midiriinin onayini alarak yaparlar. f)
Duyurular, herhangi bir aciliyet s6z konusu degilse, Pazartesi sabahi Bayrak
Térenlerinde yapilir. g) Duyurular iceriklerine gére Tirkce ve /veya Ingilizce olarak
yapilir. h) Duyuru yapacak 6grenci kiyafetine 6zen gésterir. Duyuru yaparken sahneye

oturmaz, yaslanmaz.
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DERSLIK KURALLARI

Ogrenciler,

1. Ders zili galmadan disari cikamazlar.

2. Ders bitiminde, 6gretmeninin izni ile kosmadan tenefflse ¢ikarlar.

3. Derslik dizenini ve dersin akisini bozmadan dersi dinler, s6z alarak konusur, izin
almadan yerlerinden kalkmazlar

4. Kiricl, zarar verici so6zlerden ve davranislardan kacinir, kotl s6z sdylemezler.

5. Arkadaslari ile iyi gecinir, yardimlasirlar.

6. Ders arac ve gereglerini yanlarinda bulundururlar. Derslik ve laboratuvardaki
malzemeleri izinsiz ve yetkisiz kullanmaz, zarar vermezler.

7. Derslerde ipod-walkman, muzik calar vb. dinleyemezler, telefonla konusamazlar.
8. Derste hicbir sey yiyemez ve icemezler.

9. Calismalarini zamaninda ve tam yaparlar.

10. Derslikleri, siralari, dolaplari vb temiz ve diizenli kullanirlar.

11. Gin bitiminde ders malzemelerini ve kisisel esyalarini dersliklerde ve siralarda
birakmazlar.

12. Dersliklerde biraktiklari tim malzeme ve esyalardan kendileri sorumludurlar.
13. Dersliklerde bulunan panolari dizenli kullanirlar. Panolara dersle ilgili calisma ve
dersliklerin tumdnu ilgilendiren duyurularin disinda bir sey asamazlar.

14. Gun icinde dersliklerin dlizen ve temizlik kontroll ders 68retmenleri, ndbetci
ogretmenler ve sinif baskanlar tarafindan, giin sonunda da ilgili mudur yardimcilari
tarafindan yapilir. Ogrenciler dersliklerin temizlik ve diizenini saglamakla gérevlidirler.
GUn sonunda tespit edilen diizensizlik bir sonraki gtin yine o derslikte bulunan

ogrenciler tarafindan giderilir.
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SINAV KURALLARI

Ders yili icinde yapilacak bitin sinavlar Bélim/Zimre Baskanlari ve Mudar
Yardimcilari tarafindan belirlenir. Sinav Takvimi dénemlik olarak siniflarda, siniflarin
bulundugu idari panolarda ve web sayfasinda ilan edilir.

1. Ogrenciler sinav icin sinav saatinden once siniflarinda, sinav dizeninde hazir
bulunur. Sinavda gozci olan 68retmen, gerek gérdiglinde dgrencilerin oturma
dlzenini ve yerlerini degistirebilir.

2. Ogrenciler sinavda kalem, silgi, cetvel vs. gibi dersin tiiriine gére degisen arac
gereclerini ve bunlarin yedeklerini bulundurmak zorundadir. Sinav sirasinda diger
ogrencilerden bu araglar istenmez veya ortak kullaniimaz.

3. Ortak sinavlar o dersin 6gretmeni tarafindan yapilmayabilir. Sinavi bir baska
0gretmen de uygulayabilir.

4. Sinav sirasinda konusulmaz ve diger 6grenciler rahatsiz edilmez.

5. Ogrenciler sinav kagidi tizerinde bulunan sinavla ilgili aciklamalari dikkatle
okumakla, bu konuda yapilan s6zli agiklamalari dikkatle dinlemekle ve uygulamakla
yukdmludurler. Bu aciklamalara uymayan ¢grencilerin yanitlari degerlendiriimez.

6. Sinav sirasinda her ne sebeple ve her ne konuda olursa olsun konusmak, bir
baskasinin kagidina bakmak veya kagidini bir baskasinin gérebilecegi konumda
tutmak yasaktir.

7. Onceden bildirilen sinav siiresi bitiminde 8grenciler soru ve yanit kagitlarini aninda
ve istenilen duzende teslim etmek zorundadirlar. Aksi davranista bulunan 6grencinin
sinavi iptal edilir.

8. Sinav kagidini teslim eden 6grenci ders zili calmadikca disari cikamaz ve sinav
dlzenini bozamadan sirasinda oturur.

9. Sinava ek sure verilmisse ders zili caldiginda disari ¢tkmasina izin verilen 6grenci
sinav odasindan uzaklasir, sinavi devam eden dersliklerin 6nlinde duramaz veya
herhangi bir nedenle tekrar igceriye giremez.

10. Sinav kagidina yanitlarin disinda hicbir sey yazilamaz.



11. Raporlu ya da izinli oldugu icin sinava giremeyen 6grenciler telafi sinavi icin
belirtilen giin, saat ve yerde bulunmak zorundadirlar.

12. Ogrenciler akademik durustlik ilkelerine uymak zorundadirlar.
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KIYAFET KURALLARI

Ogrenciler okulun belirlemis oldugu kiyafetleri giymek zorundadirlar.

1. Kolye, ylzlk, kipe, bilezik vb. hichir aksesuar takamazlar.

2. Kiz 6grenciler makyaj yapamaz ve oje kullanamazlar. Saglarini boyatamazlar ve
uzun saglarini arkadan toplarlar.

3. Erkek 6grenciler kisa ve taranmis saglarla gunlik sakal tirasi olarak okula gelirler.
4. Okulda sadece beden egitimi derslerinde, okulun belirledigi spor kiyafetleri giyilir.
5. Serbest kiyafet giinlerinde, madde 2 ve 3'te belirtilenlere ilave olarak asiri spor ve
/veya asiri abiye giysiler giyilemez

6. Kiyafet Kurallarina uyulmamasi durumunda Takilar ve uygun olmayan giyim
esyalari 6gretmenler tarafindan alindiginda, ilgili Midur Yardimcisi ofisine 6grenci
ismi verilerek teslim edilir. MdUr Yardimcilari, bu esyalari donem icinde sadece
O0grenci velilerine ya da donem sonlarinda 6grencilere teslim ederler. Uygulanmakta
olan kiyafet kurallari disina ¢ikan 6grenciler, dnce s6zli, ardindan yazili olarak
uyarilirlar ve durum velilerine bildirilir. Tim bu uyarilara ragmen kiyafet kurallarina

uymamaya devam eden 6grencilerin durumu okul midurliglne yazili olarak bildirilir.
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GUVENLIK VE iDARI KURALLAR

1. Ogrenciler, okul saatleri icinde (6gle teneffiisii dahil) izinsiz okul disina gikamazlar.
2. Okul saatlerinde, ortaokulda bir 6grencinin okuldan ayrilabilmesi icin velisinin bizzat
okula gelmesi veya dilekce ile teslim edilecek kisiyi bildirmesi gerekir. Lise’de ise,
velinin dilekcesi ile 6grenci okuldan ayrilabilir.

3. Ogrenciler okula yanicl, kesici aletler veya patlayici vb. madde getiremezler.

4. Ogrenciler, okula yasaklanmis yayinlar, mistehcen yayinlar ve bu nitelikte CD
disket vb. araclar getiremezler.

5. Rahatsizligi nedeni ile hastaneye gitmek isteyen égrenci; a) Ogretmenine bilgi verir
ve izin alir. b) Durum, Midiir Yardimcisina bildirilir. Ogrencinin ailesine hemen bilgi
verilir.

c) Saglik sorunuolan égrenci icin Maddr Yardimeisi tarafindan izin kagidi tanzim
edilir.

d) Acil durumlarda hemen veliye bilgi verilir, gerekirse velinin Okula gelmesi
beklenmeksizin 112 Hizir Acil Servisi Okula ¢agirilr.

e) Acil olmayan durumlarda 6grencinin velisinin Okula gelmesi beklenir, hastaneye
gitmek Uzere dilekcesi alinir ve 68renci velisine teslim edilir.

6. Ogrencinin Rehberlik Servisine gidebilmesi icin sirasiyla: a) Gidecegi birimden
randevu kagidi alir. b) Randevu kagidini ders 6gretmenine géstererek izin ister. ¢) izin
alinmasi sonrasinda, ilgili Muddr Yardimcisina da bilgi verir.

7. Ogrenciler, velilerine iletilmek tizere okul yonetimince verilen her biilteni ve

duyuruyu velilerine ulastirmakla yaktumlidur.

OKULDAN ERKEN AYRILMA
1. Ogrenciler okulda bulunduklari sirada saglik nedenlerinden dolayi erken ayrilmalari

gerektiginde, dgrenci velisi ilgili Mudir Yardimcisi tarafindan bilgilendirilir. Ogrencinin



veli tarafindan alinmasi genel kuraldir. Acil durumlarda velinin bilgisi dahilinde

belirlenen yere kendi olanaklariyla veya okulun olanaklariyla gonderilir.

2. Durum ilgili 6gretmenlere bildirilir. Ogrencinin o giin sorumlu oldugu bir sinav veya
odev teslimi varsa, telafisi ilgili Midir Yardimcisi denetiminde 6gretmenler tarafindan
belirlenecek bir tarihte yapilir.

3. Ani saghk sorunu disinda okuldan erken ayrilmasi gereken 6grencinin velisi bir
dilekce yazar ve 6grenci dilekgeyi ayni giin sabahi ilgili Muddr Yardimcisina teslim
eder. Talep, Mudur Yardimcisi tarafindan uygun goérildiginde 6grenci adina 2 nisha
halinde “izin Kagidi” tanzim edilir. Ogrenci “izin Kagidinin” bir tanesini yoklama
defterine koyar, digerini de kapi giivenligine birakir.

4. ilgili mudir yardimcisi tarafindan, 6grencinin okuldan cikisina izin verilmedigi
durumlarda, veliye ve 6grenciye gerekcesi ile birlikte bildirilir.

5. Ogrenci okul servis araclarini kullaniyorsa, ilgili Madar Yardimcisi durumu servis

sirketine bildirir.
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BILGISAYAR LABORATUVARI KURALLARI

Bilgisayar laboratuvarlari Bilisim Teknolojileri Zimresi bilgisi dahilinde kullanilir.

1. Ogrenciler, laboratuvarlarda sadece 6gretmen gézetiminde calisabilirler. Ortaokulda
dizenli olarak bilgisayar laboratuvarlarini kullanan siniflar icin 6gretmen tarafindan
oturma planlari hazirlanir ve 6grenciler bu plana uygun sekilde otururlar

2. Ogrenciler, laboratuvarlardaki bilgisayarlari kendi oturumlariyla agmakla ve isleri
bittiginde oturumlarini kapatmakla sorumludurlar.

3. Ogrenciler, laboratuvarda, 6gretmenin izni olmadan, bilgisayarlara herhangi bir
dosya, program vb. yikleyemezler veya bilgisayarlarindan dosya, program silemezler
4. Laboratuvarlardaki her tirli malzemenin korunmasindan laboratuvari kullanan
O0gretmen ve 6grenci sorumludur.

5. Ogrenciler laboratuvarlarda, ders sirasinda kullandiklari bilgisayari, 6gretmene
danismadan degistiremezler.

6. Laboratuvarlarda oyun oynanmaz. Laboratuvarlarin amac disi kullaniimasi
kesinlikle yasaktir.

7. Ogrenciler, laboratuvarlarda yiiksek sesle konusarak arkadaslarinin rahatsiz
edemezler, sessiz ve dlzenli calisirlar.

8. Bilgisayar laboratuvarlarina kesinlikle yiyecek veya icecek ile giriimez.

9. Bilgisayarda herhangi bir ariza olusmasi durumunda 6grenciler herhangi bir
mUidahalede bulunmadan 6gretmene haber verirler.

10. Ogrenciler reset digmesine gereksiz yere basamazlar.

11. Ogrenciler hichir sekilde bilgisayarin kablolarini ¢ikartip takamazlar

12. Laboratuvarlarda ayni bilgisayari baskalarinin da kullandigini g6z éniinde
bulundurarak, baskalarina ait dosya ya da klasérlere miidahalede bulunamazlar.
13. Laboratuvarlarin genel diizeninden 6grenciler sorumludur. Ders bitiminde
6grenciler bilgisayarlari dizgiin bir sekilde kapatir ve masalari diizenli birakirlar.
14. Bilgisayara zarar verecek flash disc ve CD-ROM kullanilmaz.

15. Ogretmenin izin vermedigi sitelere girilmez.

16. Bilgisayar birimlerine islak elle dokunulmaz.

17. Ogretmenler séylemedikce bilgisayar kesinlikle acilmaz ve kapatiimaz.



18. Kullanicilar Bahgelievler Ogretmen Salim Akaydin Ortaokulu Bilgisayar Agi ve
Internet Kullanimi Yénergesi'ne uygun olarak bilgisayarlari kullanabilirler. Sisteme bir
baskasinin kullanici adi ile girilemez.

19. Sifreler gizli tutulur.

20. Sifre ve kullanici adi ile yapilan islemlerden kullanicinin kendisi sorumludur.

21. Baskalarinin sistem giris kaydi ile oynanamaz, sifreleri degistirilemez.

22. Bilgisayar Laboratuvarlarindaki bilgisayarlarda oyun oynanamaz.

23. Program dosyalari indirilemez.

24. Sistem dosya ve klasorlerine izinsiz girilemez.

25. Yazicilari kullanirken gereksiz basim yapilamaz.

26. Bilgisayar laboratuvari bilgisayar calismasi disinda bir amacla kullanilamaz.

27. Bilgisayarlara, bilgisayar agina ve okuldaki diger teknik ekipmanlara zarar verilmez
. 28. Ders bitiminde 6grenciler oturumlarini kapatarak laboratuvardan ayrilirlar.
“Server”in icine okul calismalari kaydedilebilir. izin veriimedikge program dosyalari
kaydedilemez. Grafik ve/veya resimli dosyalar ancak okul 6devleri igin kullanilabilir.
29. Sistem yoneticisinin dosyalari diizenleme ve gerektiginde uygunsuz olanlari silme
hakki vardir. 30. Bilgisayar aglI 6grencilerin okul calismalarini yiritmeleri, arastirma
yapmalari ve diger kisilerle iletisim kurmalari igin olusturulmustur, baska amac icin
kullanilamaz.

31. Okul bilgisayar agini kullanan égrenciler kendi davranislarindan sorumludurlar.
32. Sistem yoneticileri dosyalari ve yazismalari sistemin glvenirliligini korumak ve
6grenciler tarafindan uygun bir bicimde kullanildigindan emin olmak icin kontrol
ederler.

33. Okul “server”larinda kullanilan dosyalar 6zel degildir. Sistem teknisyenleri ve
yoneticileri gerektiginde 6grenci dosyalarina bakabilirler.

34. Ogretim Yili basinda ders 6gretmeni, 6grencilere bilisim teknolojileri hakkinda
ayrintili bir sekilde bilgi vermek lzere bir ders saati ayirir. Belirtilen kurallara uymayan
ogrenciler 6gretmen tarafindan uyarilir. Davranislarin tekrari durumunda Mudur

Yardimcisi durumu yazili olarak okul mudarligine rapor eder.
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KONFERANS SALONU

1. Ogrenciler Konferans Salonuna Salonuna 6gretmenleri ile birlikte giderler.

2. Ogrenciler sessiz bir sekilde kendilerine ayrilan béliime otururlar.

3. Etkinlik sessiz bir sekilde izlenir, gorgl kurallar cercevesinde ve izin alarak soru
sorulur.

4. Konferans salonuna yiyecek ve icecek maddeleri girisi yasaktir.

5. Ogretim Yili basinda 6grencilere toplu halde ilgili Midir Yardimcilari tarafindan
Konferans Salonu kullanimi hakkinda bilgi verilir. Kurallara uymayan, téren/program
akisini bozan 6grenciler en yakinlarinda bulunan 6gretmen/yonetici tarafindan
uyarilirlar. Davranisin devami durumunda 6grenci toren/programin akisini
bozmayacak sekilde sessizce disariya ¢ikarilir. Durumu tespit eden
6gretmen/yonetici/gorevli konuyu sozli/ yazil olarak ilgili Midir Yardimcisina

bildirir.
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KUTUPHANE KURALLARI

1. Tim 6grenciler, kitiphanenin dogal Uyesidirler.

2. Ogrenciler ve diger kullanicilar, acik raf diizeni icinde siniflandiriimis kiitiiphane
materyallerinden serbestce yararlanabilirler.

3. Kutiphaneye yiyecek ve icecek ile girilmez.

4. Kutuphaneye okul cantasi ile girilmez.

5. Raflardan cikarilan yayinlar yerine konulur.

6. Kitliphanede sessiz ¢alisilir, yliksek sesle konusulmaz.

7. Kituphane grup calismalariicin randevu ile kullantlir.

8. Ogrencilerin, kitiiphane ortamina kosmadan, bagirmadan ve kitiphanelerdeki
diger insanlari rahatsiz etmeden, dlzenli bir sekilde girmeleri gereklidir.

9. Her 6gretim yili basinda tim 6grencilere ilgili okul kitliphanecisi tarafindan
kitiphane kullanimi hakkinda bilgi verilir. Kurallara uymayan 6grenciler okul
kUtlphanecisi tarafindan uyarilir. Davranisin devami durumunda 6grenci, kitiphane
ortamini bozmayacak sekilde sessizce

disariya ¢ikarilir. Durumu tespit eden 68retmen/kitiiphaneci konuyu sézIi/ yazili

olarak ilgili Mudur Yardimcisina bildirir.
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OKULA GETIRILMESI YASAK OLAN ESYA VE MADDELER

Asagida belirtilenler, esya ve maddelerin okula getiriimesi kesinlikle yasaktir.

1-Caki, bicak gibi zarar verici, kesici, yaralayici, éldirtci aletler; kibrit, cakmak, koku

bomba vb. yanici, patlayici maddeler,

2- Sigara, alkol veya bagimlilik yapan maddeler,

3- Maddi degeri yuksek olan esyalar

4- Yasaklanmis yayinlar, mistehcen yayinlar ve bu nitelikte CD, disket vb. araglar.

5- Ogretim Yili basinda 6grencilere toplu halde ilgili Midir Yardimcilari ve Sinif
6gretmenleri  tarafindan konu hakkinda bilgi verilir. Bu esya ve maddelerin okula
getirilmesi halinde, durum okul midurligine yazili olarak rapor edilir. Okul muddrd
durumu ilgili Madidr Yardimcisi ve PDR Uzmani ile degerlendirir. Rapor, Ortaokul'da
Davranis Degerlendirme Kuruluna, Lise'de Disiplin Kuruluna sevk edilir ve durumu rapor

eden 6gretmene Midur Yardimcisi tarafindan

konu ile ilgili bilgi aktarimi yapilir. Ortaokul ve Lise yénetmeliklerinin ilgili maddeleri
uygulanir. Sonug Kurul tarafindan ilgili 6gretmene, sinif 6gretmenine, midur yardimcisina,

PDR uzmanina ve veliye yazili olarak bildirilir.

OKUL YONETIMI



