
BAHÇELİEVLER ÖĞRETMEN SALİM AKAYDIN ORTAOKULU 

 

Okulda düzen ve disiplini sağlayan kurallar, öğrencilerin toplumsal kurallara ve insan 
haklarına saygılı bireyler olarak yetişmesinin ön koşuludur. Bu inançla tüm öğrencilerin bu 
kuralları benimsemesi ve uygulaması, velilerin de bu kuralların uygulanmasına destek 
olmaları beklenmektedir. 

 

 GENEL KURALLAR 

       1. Okula zamanında gelinir. 

       2. Koridorlarda koşmadan yürünür, gürültü yapılmaz 

 3- Tuvaletler temiz tutulur, musluklar açık bırakılmaz.  
4.Teneffüslerde oyun alanının dışına çıkılmaz. 
 5. Öğretmenlerin ve yöneticilerin uyarıları dikkate alınır. 
 6. Okul ve çevresi temiz tutulur, doğa korunur.  
7. Derslikler ile okuldaki tüm kapalı ve açık alanlar gibi ortak kullanım alanlarında 
yemek artığı çöp ve atık bırakılmaz. Öğrenci bunları en yakın çöp kutusuna atmakla 
yükümlüdür. 
 8. Öğrenciler küfür ve argo içeren sözler kullanmazlar, birbirlerine fiziksel zarar verici 
harekette bulunamazlar, kavga etmezler, birbirlerine ve öğretmenlerine görgü kuralları 
içinde hitap ederler. 
 9. Öğrenciler okulda yapılan etkinliklere ve törenlere katılmak, bu etkinlikler sırasında 
görgü kurallarına ve etkinliğin özel kurallarına uygun davranmak zorundadırlar.  
10. Her öğrenci bayrak törenlerinde kendi dersliği için ayrılan yerde düzgün olarak sıra 
olmak, sessiz olarak komut verilmesini beklemek ve İstiklal Marşı’nı yüksek sesle 
doğru şekilde söylemek zorundadır.  
11. Öğrenciler okula ait malzeme ve diğer okul eşyalarını korumak ve zarar 
vermemekle yükümlüdürler. Zarar verenler zararı karşılamak zorundadır.  



12. Öğrenciler kütüphanede, çoklu ortam odasında, fen laboratuvarlarında, bilgisayar 
odasında, spor salonunda, kendi dersliklerinin dışındaki eğitim ortamlarında, 
bulundukları yerin özel kuralları ile temizlik kurallarına uyarlar.  
13. Öğrenciler, kantin ve yemekhanede sıraya girerler ve görgü kurallarına uyarlar. 
 14. Ulaşımını servisle yapan öğrenciler servis kurallarına uyarlar.  
15. Öğrenciler kendi kullandıkları araçla okula gelemezler. 
 16. Öğrenciler okulun belirlenmiş kılık kıyafet kurallarına uyarlar.  
17. Öğrenciler sınavda, sınav kurallarına uyarlar.  
18. Öğrenciler okul içinde cep telefonu kullanamazlar. 
 19. Öğrenci ders günü sonunda derslikte kitap, defter veya çanta gibi eşyasını 
bırakamaz. Bırakılan eşyadan okul yönetimi sorumlu değildir.  
20. Okul içerisinde sakız çiğnenmez.  
21. Bayrak Törenleri: a) Çalışma haftası Pazartesi günü Bayrak Töreni ile başlar ve 
Cuma günü Bayrak Töreni ile biter. Resmi tatillerin başlangıç ve bitişlerinde de Bayrak 
Töreni yapılır. b) Bayrak Törenlerine, tüm öğrenci, öğretmen ve çalışanlar katılmak 
zorundadır.  
c) Konferans salonunda yapılan törenlerde, öğrenciler kendileri için önceden 
belirlenmiş yerlere otururlar. d) Konferans salonunda yapılan tüm etkinliklerde salona 
yiyecek ve içecekle girilmez. e) Törende duyuru yapacak öğrenci ve 
öğretmenler/birimler, duyurularını önceden okul müdürünün onayını alarak yaparlar. f) 
Duyurular, herhangi bir aciliyet söz konusu değilse, Pazartesi sabahı Bayrak 
Törenlerinde yapılır. g) Duyurular içeriklerine göre Türkçe ve /veya İngilizce olarak 
yapılır. h) Duyuru yapacak öğrenci kıyafetine özen gösterir. Duyuru yaparken sahneye 
oturmaz, yaslanmaz. 
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 DERSLİK KURALLARI 
 Öğrenciler,  
1. Ders zili çalmadan dışarı çıkamazlar. 
2. Ders bitiminde, öğretmeninin izni ile koşmadan teneffüse çıkarlar. 
 3. Derslik düzenini ve dersin akışını bozmadan dersi dinler, söz alarak konuşur, izin 
almadan yerlerinden kalkmazlar 
 4. Kırıcı, zarar verici sözlerden ve davranışlardan kaçınır, kötü söz söylemezler.  
5. Arkadaşları ile iyi geçinir, yardımlaşırlar.  
6. Ders araç ve gereçlerini yanlarında bulundururlar. Derslik ve laboratuvardaki 
malzemeleri izinsiz ve yetkisiz kullanmaz, zarar vermezler.  
7. Derslerde ipod-walkman, müzik çalar vb. dinleyemezler, telefonla konuşamazlar. 
 8. Derste hiçbir şey yiyemez ve içemezler.  
9. Çalışmalarını zamanında ve tam yaparlar.  
10. Derslikleri, sıraları, dolapları vb temiz ve düzenli kullanırlar.  
11. Gün bitiminde ders malzemelerini ve kişisel eşyalarını dersliklerde ve sıralarda 
bırakmazlar. 
12. Dersliklerde bıraktıkları tüm malzeme ve eşyalardan kendileri sorumludurlar. 
 13. Dersliklerde bulunan panoları düzenli kullanırlar. Panolara dersle ilgili çalışma ve 
dersliklerin tümünü ilgilendiren duyuruların dışında bir şey asamazlar.  
14. Gün içinde dersliklerin düzen ve temizlik kontrolü ders öğretmenleri, nöbetçi 
öğretmenler ve sınıf başkanları tarafından, gün sonunda da ilgili müdür yardımcıları 
tarafından yapılır. Öğrenciler dersliklerin temizlik ve düzenini sağlamakla görevlidirler. 
Gün sonunda tespit edilen düzensizlik bir sonraki gün yine o derslikte bulunan 
öğrenciler tarafından giderilir.  
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SINAV KURALLARI 
Ders yılı içinde yapılacak bütün sınavlar Bölüm/Zümre Başkanları ve Müdür 
Yardımcıları tarafından belirlenir. Sınav Takvimi dönemlik olarak sınıflarda, sınıfların 
bulunduğu idari panolarda ve web sayfasında ilan edilir.  
1. Öğrenciler sınav için sınav saatinden önce sınıflarında, sınav düzeninde hazır 
bulunur. Sınavda gözcü olan öğretmen, gerek gördüğünde öğrencilerin oturma 
düzenini ve yerlerini değiştirebilir. 
2. Öğrenciler sınavda kalem, silgi, cetvel vs. gibi dersin türüne göre değişen araç 
gereçlerini ve bunların yedeklerini bulundurmak zorundadır. Sınav sırasında diğer 
öğrencilerden bu araçlar istenmez veya ortak kullanılmaz. 
3. Ortak sınavlar o dersin öğretmeni tarafından yapılmayabilir. Sınavı bir başka 
öğretmen de uygulayabilir.  
4. Sınav sırasında konuşulmaz ve diğer öğrenciler rahatsız edilmez.  
5. Öğrenciler sınav kâğıdı üzerinde bulunan sınavla ilgili açıklamaları dikkatle 
okumakla, bu konuda yapılan sözlü açıklamaları dikkatle dinlemekle ve uygulamakla 
yükümlüdürler. Bu açıklamalara uymayan öğrencilerin yanıtları değerlendirilmez. 
 6. Sınav sırasında her ne sebeple ve her ne konuda olursa olsun konuşmak, bir 
başkasının kâğıdına bakmak veya kâğıdını bir başkasının görebileceği konumda 
tutmak yasaktır.  
7. Önceden bildirilen sınav süresi bitiminde öğrenciler soru ve yanıt kâğıtlarını anında 
ve istenilen düzende teslim etmek zorundadırlar. Aksi davranışta bulunan öğrencinin 
sınavı iptal edilir.  
8. Sınav kâğıdını teslim eden öğrenci ders zili çalmadıkça dışarı çıkamaz ve sınav 
düzenini bozamadan sırasında oturur. 
 9. Sınava ek süre verilmişse ders zili çaldığında dışarı çıkmasına izin verilen öğrenci 
sınav odasından uzaklaşır, sınavı devam eden dersliklerin önünde duramaz veya 
herhangi bir nedenle tekrar içeriye giremez.  
10. Sınav kâğıdına yanıtların dışında hiçbir şey yazılamaz.  
 
 



11. Raporlu ya da izinli olduğu için sınava giremeyen öğrenciler telafi sınavı için 
belirtilen gün, saat ve yerde bulunmak zorundadırlar.  
12. Öğrenciler akademik dürüstlük ilkelerine uymak zorundadırlar.  
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KIYAFET KURALLARI  
Öğrenciler okulun belirlemiş olduğu kıyafetleri giymek zorundadırlar. 
 1. Kolye, yüzük, küpe, bilezik vb. hiçbir aksesuar takamazlar. 
 2. Kız öğrenciler makyaj yapamaz ve oje kullanamazlar. Saçlarını boyatamazlar ve 
uzun saçlarını arkadan toplarlar. 
 3. Erkek öğrenciler kısa ve taranmış saçlarla günlük sakal tıraşı olarak okula gelirler. 
 4. Okulda sadece beden eğitimi derslerinde, okulun belirlediği spor kıyafetleri giyilir. 
5. Serbest kıyafet günlerinde, madde 2 ve 3’te belirtilenlere ilave olarak aşırı spor ve 
/veya aşırı abiye giysiler giyilemez 
 6. Kıyafet Kurallarına uyulmaması durumunda Takılar ve uygun olmayan giyim 
eşyaları öğretmenler tarafından alındığında, ilgili Müdür Yardımcısı ofisine öğrenci 
ismi verilerek teslim edilir. Müdür Yardımcıları, bu eşyaları dönem içinde sadece 
öğrenci velilerine ya da dönem sonlarında öğrencilere teslim ederler. Uygulanmakta 
olan kıyafet kuralları dışına çıkan öğrenciler, önce sözlü, ardından yazılı olarak 
uyarılırlar ve durum velilerine bildirilir. Tüm bu uyarılara rağmen kıyafet kurallarına 
uymamaya devam eden öğrencilerin durumu okul müdürlüğüne yazılı olarak bildirilir. 
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GÜVENLİK VE İDARİ KURALLAR  
1. Öğrenciler, okul saatleri içinde (öğle teneffüsü dâhil) izinsiz okul dışına çıkamazlar.  
2. Okul saatlerinde, ortaokulda bir öğrencinin okuldan ayrılabilmesi için velisinin bizzat 
okula gelmesi veya dilekçe ile teslim edilecek kişiyi bildirmesi gerekir. Lise’de ise, 
velinin dilekçesi ile öğrenci okuldan ayrılabilir.  
3. Öğrenciler okula yanıcı, kesici aletler veya patlayıcı vb. madde getiremezler. 
4. Öğrenciler, okula yasaklanmış yayınlar, müstehcen yayınlar ve bu nitelikte CD 
disket vb. araçlar getiremezler.  
5. Rahatsızlığı nedeni ile hastaneye gitmek isteyen öğrenci; a) Öğretmenine bilgi verir 
ve izin alır. b) Durum, Müdür Yardımcısına bildirilir. Öğrencinin ailesine hemen bilgi 
verilir.  
c) Sağlık sorunuolan  öğrenci için Müdür Yardımcısı tarafından izin kâğıdı tanzim 
edilir.  
d) Acil durumlarda hemen veliye bilgi verilir, gerekirse velinin Okula gelmesi 
beklenmeksizin 112 Hızır Acil Servisi Okula çağırılır. 
 e) Acil olmayan durumlarda öğrencinin velisinin Okula gelmesi beklenir, hastaneye 
gitmek üzere dilekçesi alınır ve öğrenci velisine teslim edilir.  
6. Öğrencinin Rehberlik Servisine gidebilmesi için sırasıyla: a) Gideceği birimden 
randevu kâğıdı alır. b) Randevu kâğıdını ders öğretmenine göstererek izin ister. c) İzin 
alınması sonrasında, ilgili Müdür Yardımcısına da bilgi verir.  
7. Öğrenciler, velilerine iletilmek üzere okul yönetimince verilen her bülteni ve 
duyuruyu velilerine ulaştırmakla yükümlüdür.  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
OKULDAN ERKEN AYRILMA 
 1. Öğrenciler okulda bulundukları sırada sağlık nedenlerinden dolayı erken ayrılmaları 
gerektiğinde, öğrenci velisi ilgili Müdür Yardımcısı tarafından bilgilendirilir. Öğrencinin 



veli tarafından alınması genel kuraldır. Acil durumlarda velinin bilgisi dâhilinde 
belirlenen yere kendi olanaklarıyla veya okulun olanaklarıyla gönderilir.  
 
2. Durum ilgili öğretmenlere bildirilir. Öğrencinin o gün sorumlu olduğu bir sınav veya 
ödev teslimi varsa, telafisi ilgili Müdür Yardımcısı denetiminde öğretmenler tarafından 
belirlenecek bir tarihte yapılır. 
 3. Ani sağlık sorunu dışında okuldan erken ayrılması gereken öğrencinin velisi bir 
dilekçe yazar ve öğrenci dilekçeyi aynı gün sabahı ilgili Müdür Yardımcısına teslim 
eder. Talep, Müdür Yardımcısı tarafından uygun görüldüğünde öğrenci adına 2 nüsha 
halinde “İzin Kağıdı” tanzim edilir. Öğrenci “İzin Kâğıdının” bir tanesini yoklama 
defterine koyar, diğerini de kapı güvenliğine bırakır. 
 4. İlgili müdür yardımcısı tarafından, öğrencinin okuldan çıkışına izin verilmediği 
durumlarda, veliye ve öğrenciye gerekçesi ile birlikte bildirilir.  
5. Öğrenci okul servis araçlarını kullanıyorsa, ilgili Müdür Yardımcısı durumu servis 
şirketine bildirir.  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 BAHÇELİEVLER ÖĞRETMEN SALİM AKAYDIN ORTAOKULU 
 



 
 
BİLGİSAYAR  LABORATUVARI KURALLARI 
 
Bilgisayar laboratuvarları Bilişim Teknolojileri Zümresi bilgisi dahilinde kullanılır.  
1. Öğrenciler, laboratuvarlarda sadece öğretmen gözetiminde çalışabilirler. Ortaokulda 
düzenli olarak bilgisayar laboratuvarlarını kullanan sınıflar için öğretmen tarafından 
oturma planları hazırlanır ve öğrenciler bu plana uygun şekilde otururlar  
2. Öğrenciler, laboratuvarlardaki bilgisayarları kendi oturumlarıyla açmakla ve işleri 
bittiğinde oturumlarını kapatmakla sorumludurlar. 
3. Öğrenciler, laboratuvarda, öğretmenin izni olmadan, bilgisayarlara herhangi bir 
dosya, program vb. yükleyemezler veya bilgisayarlarından dosya, program silemezler 
 4. Laboratuvarlardaki her türlü malzemenin korunmasından laboratuvarı kullanan 
öğretmen ve öğrenci sorumludur. 
 5. Öğrenciler laboratuvarlarda, ders sırasında kullandıkları bilgisayarı, öğretmene 
danışmadan değiştiremezler. 
 6. Laboratuvarlarda oyun oynanmaz. Laboratuvarların amaç dışı kullanılması 
kesinlikle yasaktır.  
7. Öğrenciler, laboratuvarlarda yüksek sesle konuşarak arkadaşlarının rahatsız 
edemezler, sessiz ve düzenli çalışırlar. 
 8. Bilgisayar laboratuvarlarına kesinlikle yiyecek veya içecek ile girilmez. 
 9. Bilgisayarda herhangi bir arıza oluşması durumunda öğrenciler herhangi bir 
müdahalede bulunmadan öğretmene haber verirler.  
10. Öğrenciler reset düğmesine gereksiz yere basamazlar. 
11. Öğrenciler hiçbir şekilde bilgisayarın kablolarını çıkartıp takamazlar 
12. Laboratuvarlarda aynı bilgisayarı başkalarının da kullandığını göz önünde 
bulundurarak, başkalarına ait dosya ya da klasörlere müdahalede bulunamazlar. 
 13. Laboratuvarların genel düzeninden öğrenciler sorumludur. Ders bitiminde 
öğrenciler bilgisayarları düzgün bir şekilde kapatır ve masaları düzenli bırakırlar.  
14. Bilgisayara zarar verecek flash disc ve CD-ROM kullanılmaz.  
15. Öğretmenin izin vermediği sitelere girilmez. 
 16. Bilgisayar birimlerine ıslak elle dokunulmaz.  
17. Öğretmenler söylemedikçe bilgisayar kesinlikle açılmaz ve kapatılmaz.  



18. Kullanıcılar Bahçelievler Öğretmen Salim Akaydın Ortaokulu Bilgisayar Ağı ve 
İnternet Kullanımı Yönergesi’ne uygun olarak bilgisayarları kullanabilirler. Sisteme bir 
başkasının kullanıcı adı ile girilemez.  
19. Şifreler gizli tutulur.  
20. Şifre ve kullanıcı adı ile yapılan işlemlerden kullanıcının kendisi sorumludur. 
21. Başkalarının sistem giriş kaydı ile oynanamaz, şifreleri değiştirilemez. 
 22. Bilgisayar Laboratuvarlarındaki bilgisayarlarda oyun oynanamaz.  
23. Program dosyaları indirilemez. 
 24. Sistem dosya ve klasörlerine izinsiz girilemez.  
25. Yazıcıları kullanırken gereksiz basım yapılamaz.  
26. Bilgisayar laboratuvarı bilgisayar çalışması dışında bir amaçla kullanılamaz.  
27. Bilgisayarlara, bilgisayar ağına ve okuldaki diğer teknik ekipmanlara zarar verilmez 
. 28. Ders bitiminde öğrenciler oturumlarını kapatarak laboratuvardan ayrılırlar. 
“Server”ın içine okul çalışmaları kaydedilebilir. İzin verilmedikçe program dosyaları 
kaydedilemez. Grafik ve/veya resimli dosyalar ancak okul ödevleri için kullanılabilir.  
29. Sistem yöneticisinin dosyaları düzenleme ve gerektiğinde uygunsuz olanları silme 
hakkı vardır. 30. Bilgisayar ağı öğrencilerin okul çalışmalarını yürütmeleri, araştırma 
yapmaları ve diğer kişilerle iletişim kurmaları için oluşturulmuştur, başka amaç için 
kullanılamaz.  
31. Okul bilgisayar ağını kullanan öğrenciler kendi davranışlarından sorumludurlar. 
 32. Sistem yöneticileri dosyaları ve yazışmaları sistemin güvenirliliğini korumak ve 
öğrenciler tarafından uygun bir biçimde kullanıldığından emin olmak için kontrol 
ederler. 
 33. Okul “server”larında kullanılan dosyalar özel değildir. Sistem teknisyenleri ve 
yöneticileri gerektiğinde öğrenci dosyalarına bakabilirler. 
 34. Öğretim Yılı başında ders öğretmeni, öğrencilere bilişim teknolojileri hakkında 
ayrıntılı bir şekilde bilgi vermek üzere bir ders saati ayırır. Belirtilen kurallara uymayan 
öğrenciler öğretmen tarafından uyarılır. Davranışların tekrarı durumunda Müdür 
Yardımcısı durumu yazılı olarak okul müdürlüğüne rapor eder. 
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KONFERANS SALONU  
 
1. Öğrenciler Konferans Salonuna Salonuna öğretmenleri ile birlikte giderler.  
2. Öğrenciler sessiz bir şekilde kendilerine ayrılan bölüme otururlar.  
3. Etkinlik sessiz bir şekilde izlenir, görgü kuralları çerçevesinde ve izin alarak soru 
sorulur. 
 4. Konferans salonuna yiyecek ve içecek maddeleri girişi yasaktır. 
 5. Öğretim Yılı başında öğrencilere toplu halde ilgili Müdür Yardımcıları tarafından 
Konferans Salonu kullanımı hakkında bilgi verilir. Kurallara uymayan, tören/program 
akışını bozan öğrenciler en yakınlarında bulunan öğretmen/yönetici tarafından 
uyarılırlar. Davranışın devamı durumunda öğrenci tören/programın akışını 
bozmayacak şekilde sessizce dışarıya çıkarılır. Durumu tespit eden 
öğretmen/yönetici/görevli konuyu sözlü/ yazılı olarak ilgili Müdür Yardımcısına 
bildirir.  
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KÜTÜPHANE KURALLARI  
1. Tüm öğrenciler, kütüphanenin doğal üyesidirler. 
 2. Öğrenciler ve diğer kullanıcılar, açık raf düzeni içinde sınıflandırılmış kütüphane 
materyallerinden serbestçe yararlanabilirler. 
 3. Kütüphaneye yiyecek ve içecek ile girilmez. 
 4. Kütüphaneye okul çantası ile girilmez. 
 5. Raflardan çıkarılan yayınlar yerine konulur. 
6. Kütüphanede sessiz çalışılır, yüksek sesle konuşulmaz. 
 7. Kütüphane grup çalışmaları için randevu ile kullanılır. 
 8. Öğrencilerin, kütüphane ortamına koşmadan, bağırmadan ve kütüphanelerdeki 
diğer insanları rahatsız etmeden, düzenli bir şekilde girmeleri gereklidir.  
9. Her öğretim yılı başında tüm öğrencilere ilgili okul kütüphanecisi tarafından 
kütüphane kullanımı hakkında bilgi verilir. Kurallara uymayan öğrenciler okul 
kütüphanecisi tarafından uyarılır. Davranışın devamı durumunda öğrenci, kütüphane 
ortamını bozmayacak şekilde sessizce 
dışarıya çıkarılır. Durumu tespit eden öğretmen/kütüphaneci konuyu sözlü/ yazılı 
olarak ilgili Müdür Yardımcısına bildirir. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 BAHÇELİEVLER ÖĞRETMEN SALİM AKAYDIN ORTAOKULU 
                       



 
 
OKULA GETİRİLMESİ YASAK OLAN EŞYA VE MADDELER 
 Aşağıda belirtilenler, eşya ve maddelerin okula getirilmesi kesinlikle yasaktır.  

1-Çakı, bıçak gibi zarar verici, kesici, yaralayıcı, öldürücü aletler; kibrit, çakmak, koku 
bomba  vb. yanıcı, patlayıcı maddeler, 

2- Sigara, alkol veya bağımlılık yapan maddeler, 

3- Maddi değeri yüksek olan eşyalar 

 4- Yasaklanmış yayınlar, müstehcen yayınlar ve bu nitelikte CD, disket vb. araçlar. 

5- Öğretim Yılı başında öğrencilere toplu halde ilgili Müdür Yardımcıları ve Sınıf 
öğretmenleri    tarafından konu hakkında bilgi verilir. Bu eşya ve maddelerin okula 
getirilmesi halinde, durum okul müdürlüğüne yazılı olarak rapor edilir. Okul müdürü 
durumu ilgili Müdür Yardımcısı ve PDR Uzmanı ile değerlendirir. Rapor, Ortaokul’da 
Davranış Değerlendirme Kuruluna, Lise’de Disiplin Kuruluna sevk edilir ve durumu rapor 
eden öğretmene Müdür Yardımcısı tarafından 

konu ile ilgili bilgi aktarımı yapılır. Ortaokul ve Lise yönetmeliklerinin ilgili maddeleri 
uygulanır. Sonuç Kurul tarafından ilgili öğretmene, sınıf öğretmenine, müdür yardımcısına, 
PDR uzmanına ve veliye yazılı olarak bildirilir. 

                                     

                              OKUL YÖNETİMİ 

 

       

 


